

	[image: https://krtknadmn.karatekin.edu.tr/files/sbf/logo/4c646e9b3eaa481b8b416dd3881c7704.png]
	EK DERS İŞLEMLERI
İŞ AKIŞ ŞEMASI 
	Doküman No
	SBF-İA-

	
	
	Yayın Tarihi
	

	
	
	Revizyon Tarihi
	-

	
	
	Revizyon No
	Versiyon 0

	
	
	Sayfa 
	2 / 2



	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR

	
Ek Ders İşlemleri İş Akış Süreci







 
Dönemde Açılacak Derslerin Dekanlığa Sunulması  


Teklifin Rektörlük Makamına Sunulması

Teklifin Rektörlük Makamına Sunulması








Ek Ders Formlarının Dekanlığa Sunulması

Teklifin Rektörlük Makamına Sunulması

Teklifin Rektörlük Makamına Sunulması


UYGUN


Ek Ders Formlarının Tasnifi ve Kontrol Edilmesi


Teklifin Rektörlük Makamına Sunulması







Ek Ders Formları Uygun Olarak Düzenlenmiş mi?



	
	
HAYIR



EVET

	    



Ek Ders Ödeme Bilgilerinin KBS Sistemine Aktarılması








Ödeme Emirlerinin Hazırlanarak Dekanlık Makamına Sunulması


Teklifin Rektörlük Makamına Sunulması


Ek Ders Ödemelerinin Onaylanması




Ek Ders Ödeme Evrakların Teslimi




Matrah Güncelleme


	                                                                             2547 Sayılı Kanuna Göre Öğretim Elemanı Yetiştirme Programı İş Akış Sürecinin Sonlandırılması

Atamaların Yapılması 






[bookmark: _GoBack]Bitiş
Ek Ders İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması


	








Bölüm Başkanlığı




Öğretim Elemanları, Destek Hizmetleri Birimi




[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK18]Dekanlık, Destek Hizmetleri Birimi




Dekanlık Fakülte Sekreterliği







Dekanlık Fakülte Sekreterliği





Destek Hizmetleri Birimi



           



Destek Hizmetleri Birimi





Dekanlık,Fakülte Sekreterliği



Destek Hizmetleri Birimi




Destek Hizmetleri Birimi






-









  









	









Ders Dağılım Çizelgesi 




Ek Ders Formları





Ek Ders Formları





-






Yazı 



Veri Girişi 



Ek Ders Ödeme Evrakları







Ek Ders Ödeme Evrakları



Ek Ders Ödeme Evrakları


Fazla Mesai Bordrosu





     -




	MEVZUAT :
· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu
· 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu

	HAZIRLAYAN

	ONAYLAYAN
Prof. Dr. Özcan ÖZKAN
Dekan







image1.png




